Zalacznik nr 3 do siwz
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zakres zamdwienia obejmuje:
Czesé 1
Kompleksowe sprzatanie w budynku Urzedu Miasta Szczecin i jego agendach, o facznej powierzchni
28 457,54 m*, w tym:
1) budynek - pl. Armii Krajowej 1 - ogétem powierzchnia 26 967,06 m?, w tym:

a) powierzchnia biurowa 13 448,62 m?
b) powierzchnia archiwum i magazynoéw 2 619,51 m?
c) powierzchnia korytarzy i klatek schodowych 8 029,63 m*
d) powierzchnia toalet (61 pomieszczen) 885,81 m’

e) inne pom. techniczne (wezty, wentylatorownia, rozdzielnia, schron itp.) 1 983,49 m?

2) agendy Urzedu Miasta Szczecin - ogélem powierzchnia 1 490,48 m? w tym:
a) siedziba Urzedu Stanu Cywilnego w budynku przy ul. Korsarzy 34 (w tym 1 toaleta) -253,65 m?
b) siedziba filii Urzgdu Miasta w budynku przy ul. Rydla 39-40 - 1 102,46 m? w tym:

— powierzchnia biurowa - 444,39 m?
— powierzchnia korytarzy i klatek schodowych - 316,21 m?
— powierzchnia toalet (7 pomieszczen) - 42,57 m?

— inne pom. techniczne - 299,29 m?

¢) archiwum Urzedu Miasta w budynku przy ul. Staromtynskiej 21-26 - 134,37 m?

Czesc 11
Sprzatanie i utrzymanie terendw posesji (tereny zielone i utwardzone) o tacznej powierzchni
15 066,19 m?, w tym:
a) teren ograniczony ulicami Felczaka, Szymanowskiego, Odrowaza, pl. Armii Krajowej

oraz dziedziniec wewng¢trzny Urzedu Miasta, ogrod i taras - 12 685,80 m’
b) teren przy ul. Krasinskiego 6-7 - 700 m?
C) teren przy ul. Wyspianskiego 24 - 113,59 m?
d) teren przy ul. Rydla 39/40 -1566,80 m?
Na powierzchnie 15 066,19 m? terenéw posesji sktada sie:
— powierzchnia terendw zielonych -3946,79 m’
— powierzchnia terenéw utwardzonych -11119,40 m?

2. W czgsci I - Kompleksowe sprzatanie budynku i agend obejmuje:

1) pielegnacje podtog poprzez:

a) codzienne zamiatanie, mycie podtdg i posadzek zmywalnych,

b) codzienne odkurzanie wyktadzin oraz ich pranie w przypadku zabrudzenia,

C) codzienne czyszczenie parkietow (wylacznie antyposlizgowymi preparatami do drewnianych
podtog lakierowanych),

d) konserwacje parkietow z czestotliwo$cig zgodng z wymogami producenta preparatow
do konserwacji drewnianych podtog lakierowanych (wylacznie antyposlizgowymi),

e) polimeryzacj¢/akrylowanie powierzchni pcv 1 raz w roku (prace musza by¢ wykonane
do konca pierwszego poétrocza realizacji umowy) srodkami zapewniajagcymi wiasciwosci
antyposlizgowe (Wykonawca przedktada Zamawiajacemu wykaz akrylowanych powierzchni, na
biezaco, po kazdym wykonaniu danego etapu prac),

2) codzienne czyszczenie i pielegnacje mebli oraz odkurzanie mebli tapicerowanych
w pomieszczeniach (w tym stylowych, drewnianych - gabinety prezydenckie),

3) codzienne czyszczenie drzwi (malowanych, przeszklonych, drewnianych, metalowych
oraz tapicerowanych skorg), calego sprzgtu i wyposazenia pomieszczen (oprocz komputerow,
monitorow, drukarek i kserokopiarek);

Wybdr sposobu i metody czyszczenia nalezy do Wykonawcy, ktory ma te usluge wykonaé

nalezycie przy zastosowaniu profesjonalnego sprzetu oraz przy uzyciu Srodkow czystoSci
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i pielegnacji posiadajgcych atesty Panstwowego Zaktadu Higieny lub réwnowazne,
zZ zastrzezeniem, iz czyszczenie drzwi drewnianych i tapicerowanych skorg nalezy wykonac przy
uzyciu wylacznie specjalnych $srodkéw do drewna i skéry.

4) codzienne opr6znianie koszy na $mieci w pomieszczeniach wraz z wymiang workow na $mieci

(worki zapewnia Wykonawca), usuwanie pajeczyn,

5) biezace oproznianie popielniczek w palarni,
6) utrzymanie czystosci toalet:

a) codzienne mycie i dezynfekowanie wszystkich urzadzen sanitarnych i armatury, stosowanie
od$wiezaczy powietrza,

b) codzienne mycie glazury, powierzchni szklanych i lustrzanych, wyposazenia ruchomego
W postaci pojemnikéw na reczniki, papier toaletowy, dozownikéw na mydto, suszarek do rak,
podgrzewaczy wody, itp.,

C) biezace uzupelnianie papieru toaletowego, mydta, recznikoéw (zakupu tych materiatdéw dokonuje
Zamawiajacy, a Wykonawca dokonuje ich odbioru z magazynu Zamawiajacego),

7) biezace utrzymanie w czystosci wejs¢ do budynku, obustronne czyszczenie drzwi wraz z tablicami
informacyjnymi, wycieraczek wewnetrznych, krat okiennych,
8) utrzymanie w statej czystosci Scian, podtog, sufitow, drzwi, 88 tablic informacyjnych oraz gablot,

223 punktow $wietlnych, 3 wind oraz 5 platform funkcjonujacych w budynku,

9) mycie okien:

a) 4 razy w roku w pomieszczeniach objetych sprzataniem, za wyjatkiem gabinetow: Prezydenta
Miasta, Zastepcow Prezydenta Miasta, Sekretarza Miasta, Skarbnika, Przewodniczacego Rady
Miasta oraz sal konferencyjnych - w pomieszczeniach tych mycie okien odbywacé sie
musi z czgstotliwodcig zapewniajaca ich nalezytg czystos¢ (Wykonawca przedktada
Zamawiajacemu wykaz umytych okien, ktory stanowi zatacznik do faktury),

b) 1 raz w miesigcu na korytarzach, klatkach schodowych, piwnicach i strychu budynkow
(Wykonawca przedktada Zamawiajacemu wykaz umytych okien, ktéry stanowi zatacznik
do faktury),

c) 2 razy w roku (w okresach potrocznych) konserwowanie ram okiennych (preparatami
do pielegnacji drewnianych ram okiennych zabezpieczajacymi przed dziataniem grzybow,
wchtanianiem wilgoci, promieniowaniem UV, blaknigciem i utlenianiem lakieru), (Wykonawca
przedktada Zamawiajagcemu wykaz ram poddanych konserwacji, ktory stanowi zatacznik do
faktury) - dotyczy budynku Urzgdu Miasta.

Zamawiajacy zastrzega, iz do czyszczenia ram okiennych nie mozna stosowaé ptynow do

czyszczenia szyb, gdyz zawieraja one SALMIAK, ktory jest szkodliwy dla powierzchni

akrylowych. Nie mozna takze stosowaé srodkow z zawartoscia chloru oraz srodkow do szorowania

i rozpuszczalnikéw typu aceton lub nitro.

10) podlewanie roslin umieszczonych w 11 donicach oraz skrzynkach balkonowych umieszczonych na

2 balkonach.

3. W czesci Il - Kompleksowe sprzatanie i utrzymanie terendw posesji obejmuje:
1) usuwanie graffiti (wylgcznie za pomoca preparatow typu ,,antygraffiti”, bez naruszania elewacji),

2) biezace utrzymanie w czystosci wejs¢ do budynku, czyszczenie porgczy, metalowych konstrukcji
balustrad, wycieraczek zewnetrznych,

3) biezgce utrzymanie w statej czystoSci 31 urzedowych tablic ogloszen oraz gablot, 23 stojakéw
rowerowych,

4) biezaca pielegnacja terendow zielonych oraz sprzatanie i utrzymanie terendw posesji:
a) zbieranie i usuwanie papierow oraz innych zanieczyszczen,

b) zamiatanie, sprzatanie powierzchni utwardzonych, w tym schodow i podjazdoéw
dla niepelnosprawnych, fos,

C) usuwanie opadlego listowia oraz zielska, przekopywanie zieleni wokot krzewow i drzew,
wyrownywanie obrzezy trawnikow, koszenie trawy i usuwanie pokosu,

d) przycinanie krzewow i zywoplotow (wywoz odpaddéw zapewnia Wykonawca),
e) podlewanie, nawozenie i pielggnacja roslin (takze umieszczonych w kwietnikach) na terenie
posesji Zamawiajacego (nawozy zapewnia Wykonawca),
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f)  obserwacj¢ warunkéw atmosferycznych i biezace usuwanie $niegu, lodu z terendéw poses;ji
(Wykonawca zabezpiecza wywoOz $niegu, lodu), w sposéb gwarantujagcy bezpieczne
i swobodne poruszanie si¢ po terenach posesji,

g) posypywanie piaskiem (bez dodatku $rodkéw chemicznych) drog dla pieszych i pojazdow
samochodowych (materiat wraz z pojemnikiem zapewnia Wykonawca). Obowiazuje zakaz
posypywania sola,

h) utrzymywanie w nalezytym stanie dostepow do hydrantow.

4. Informacje dodatkowe:

1) Sprzatanie w trakcie prowadzonych prac remontowych nast¢puje bez dodatkowego wynagrodzenia.
Powierzchnie wytaczone tymczasowo ze sprzatania na czas remontu nie beda stanowity podstawy
do pomniejszenia przez Zamawiajacego wynagrodzenia miesigcznego Wykonawcy. Zamawiajacy
zobowigzuje Wykonawce do zwigkszenia czgstotliwosci sprzatania w rejonach prac remontowych
oraz szczeg6lnie wzmozonego serwisu w miejscach sasiadujacych z rejonami prac remontowych.
Zamawiajacy moze ponadto wskaza¢ do sprzatania, w miejsce tymczasowo wylaczonej, inng
porownywalna powierzchnig.

2) Powierzchnie podtogowe do czyszczenia:

a) parkiet drewniany - 265,40 m?
b) pcv - 10155,59 m?
c) wykladzina dywanowa - 10824,28 m?
d) ptytki ceramiczne - 3274,15 m?
e) kamien - 1484,09 m?
f)  posadzka cementowa - 231451 m?
g) pomost stalowy - 139,52 m?

3) Ilos¢ okien 1798 sztuk, w tym:

a) podwdjne po renowacji - 41 szt.

b) okulusy - 8 szt.

c) nowe drewniane - 1654 szt.
d) pcv - 95 szt.

powierzchnia catkowita - 2999,69 m?
4) Tlos¢ drzwi - 1546 sztuk, w tym:

a) tapicerowane skorg - 44 szt.

b) drewniane - 16 szt.

c) przeszklone - 67 szt.

d) malowane - 1401 szt.

e) metalowe - 18 szt.

5) Sprzatanie powierzchni ambulatorium — bez wywozu odpadow medycznych (osoby wykonujace
ustuge musza posiadac¢ aktualne badania lekarskie).

6) Odkurzanie akt w archiwach, 2 razy w roku, odkurzaczem wyposazonym w filtr HEPA.

7) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia powierzchni sprzatania o nie wigcej niz 10%
w stosunku do pierwotnej wielko$ci sprzatanej powierzchni. Wowczas wynagrodzenie ulegnie
zmnigjszeniu 0 iloczyn ceny za sprzatanie 1 m® (bedacej ilorazem kwoty miesiecznego
wynagrodzenia i iloéci m? sprzatanej powierzchni) i wielkosci zmniejszonej powierzchni.

8) Wykaz pomieszczen sprzatanych w systemie dziennym Wykonawca otrzyma W dniu podpisania
umowy (Zamawiajacy na biezaco bedzie aktualizowat wykaz) — dotyczy czesci I postepowania.

9) Wykonawcy, ktory bedzie realizowatl zamowienie w czeSci I, Zamawiajacy zapewni pomieszczenia
w budynku Urzedu Miasta, do przechowywania sprzetu niezbednego do realizacji ushug;
pomieszczenia zostang przekazane Wykonawcy protokotem zdawczo - odbiorczym,

10) Wykonawcy, ktory bedzie realizowal zamoéwienie w czesci 1I, Zamawiajacy zapewni miejsce
do przechowywania niezbednych narz¢dzi; Zamawiajacy zabrania przechowywania na terenie
Urzedu Miasta substancji i materiatléw tatwopalnych oraz sprzetu, w ktorym znajduja sie substancje
fatwopalne,

11) Wykonawcy, ktérzy beda realizowali zamowienie w cze$ci I i I otrzymaja do swojej dyspozycji,
nieodptatnie, pomieszczenie w budynku Urzedu Miasta, przekazane protokotem zdawczo -
odbiorczym oraz nieodptatny dostep do wody i pradu.
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5. System oraz czgstotliwo$¢ utrzymania czystosci w budynku Urzedu Miasta i jego agend oraz terendw
posesji przedstawia ponizsza tabela:

Nazwa powierzchni

Powierzchnia
ogotem w m?

Powierzchnia
sprzatana
w systemie
dziennym (tj. w
godzinach pracy
Zamawiajgcego)

Powierzchnia
sprzatana
w systemie
popotudniowym
(tj. po godzinach
pracy

Czestotliwo$é

Uwagi

Ip Zamawiajgcego)
1 | Budynek pl. Armii Krajowej 1, 26 967,06 5 653,44 21313,62
w tym:
od poniedziatku sprzgtanie rowniez dorazne
a' | Powierzchnia biurowa 12 456,29 12 456,29 do pi tiu na zgtoszenie i zlecenie przez
P Zamawiajgcego
sprzgtanie ambulatorium do godz. 8.00;
od poniedziatku pok.213 w godz.7.00-7.30, sprzgtanie
a2 | Powierzchnia biurowa 873,43 873,43 do pi tiu rowniez dorazne
pig na zgtoszenie i zlecenie przez
Zamawiajgcego
sprzatanie réwniez dorazne
a® | Powierzchnia biurowa 32,84 32,84 raz w tygodniu na zgtoszenie i zlecenie przez
Zamawiajgcego
dwa razy w sprzgtanie réwniez dorazne
a* | Powierzchnia biurowa 86,06 86,06 zy na zgtoszenie i zlecenie przez
tygodniu z o
amawiajgcego
) : . N sprzgtanie réowniez dorazne
b? rr?]vgle;cgg:; archiwum 1283,49 1 283,49 gg pior:ILidmaIku na zgtoszenie i zlecenie przez
9azy! pig Zamawiajgcego
) . . sprzatanie réwniez dorazne
b? Powmrzchma archiwum 1 237,67 1237,67 raz w tygodniu na zgtoszenie i zlecenie przez
i magazynow o
Zamawiajgcego
2 Powierzchnia archiwum raz na dwa sprzatanie rowniez dorazne
o [ 0° ] . 98,35 98,35 h na zgtoszenie i zlecenie przez
N i magazynow tygodnie z o
o amawiajgcego
) . N sprzgtanie réwniez dorazne
c rﬁgs&ﬁg&zgorﬁﬁrzy 8 029,63 8 029,63 gg pior:LidaaIku na zgtoszenie i zlecenie przez
Wy pig Zamawiajgcego
N sprzatanie réwniez dorazne
d | Powierzchnia toalet 885,81 58,11 827,70 gg pior:LidaaIku na zgtoszenie i zlecenie przez
pig Zamawiajgcego
Inne pomieszczenia techniczne sprzgtanie réwniez dorazne
e | (wezty, wentylatorownia, 1983,49 1 983,49 raz w miesigcu na zgtoszenie i zlecenie przez
rozdzielnia, schron itp.) Zamawiajgcego
Agendy Urzedu Miasta
2 Szczecin, 1490,48 388,02 1102,46
w tym:
Siedziba Urzedu Stanu od poniedziatku sprzgtanie réwniez dorazne
a | Cywilnego w budynku przy ul. 253,65 253,65 do 2iedzie|i na zgtoszenie i zlecenie przez
Korsarzy 34 Zamawiajgcego
B - . N sprzatanie réwniez dorazne
b Siedziba Filii Urzgdu Miasta w 1102,46 1102,46 od p9n|ed2|aiku na zgtoszenie i zlecenie przez
budynku przy ul. Rydla 39/40 do pigtku z o
amawiajacego
Archiwum Urzedu Miasta w sprzatanie réwniez dorazne
¢ | budynku przy ul.Staromtyiskiej 134,37 134,37 raz w miesigcu na zgtoszenie i zlecenie przez
21-26 Zamawiajgcego
Tereny posesji (tereny zielone
3 | iutwardzone) Urzedu Miasta 15 066,19 813,59 14 252,60
Szczecin
Tereny poses;ji (tereny zielone i sprzatanie réwniez dorazne
a utwardz_one) Urzedu Miasta 12 685,80 12 685,80 O.d po_n|¢_ad2|aiku do na zgtoszenie i zlecenie przez
Szczecin niedzieli o PR -
; AU Zamawiajgcego, odsniezanie na biezgco
pl. A.Krajowej 1 i przyleg.
:8 Teren poses;ji (teren zielony i sprzatanie réwniez dorazne
I-IN-I' b | utwardzony) przy ul. 700,00 700,00 raz w miesigcu na zgtoszenie i zlecenie przez
(&) Krasinskiego 6-7 Zamawiajgcego
Teren poses;ji (teren zielony i dwa razy w sprzatanie réwniez dorazne
¢ | utwardzony) przy ul. 113,59 113,59 va razy na zgtoszenie i zlecenie przez
L miesigcu o RS -
Wyspianskiego 24 Zamawiajgcego, od$niezanie na biezgco
. ) . Lo sprzatanie réwniez dorazne
d Teren posesji (teren zielony i 1 566,80 1 566,80 od P."“'ef’?'a*k“ na zgtoszenie i zlecenie przez
utwardzony) przy ul. Rydla 39/40 do niedzieli o RS .
Zamawiajgcego, od$niezanie na biezgco
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6. Wymogi dotyczace realizacji zamowienia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

W czesci I - Wykonawca wyznaczy osobg, przebywajaca w budynku Urzedu Miasta
w godzinach pracy Zamawiajacego oraz pozostajagca w stalym kontakcie telefonicznym
pod wewngtrznym nr tel. 5501, ktéora na biezaco bedzie koordynowaé, kontrolowac
1 nadzorowac prowadzone prace.

W czesci 11 — Wykonawca wyznaczy osobe, pozostajaca w statym kontakcie telefonicznym,
koordynujacg wszystkie czynnosci wynikajgce z realizacji umowy.

Godziny pracy Zamawiajacego:

a) od poniedziatku do pigtku od godziny 7.30 do 15.30,

b) Biuro Obstugi Interesantow:
poniedzialek w godzinach 7.30 - 18.00,
od wtorku do piatku w godzinach 7.30 — 16.00

c) filia Urzgdu Miasta — od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 - 20.00.

Zamawiajacy wymaga, aby ustugi w zakresie utrzymania czysto$ci w systemie dziennym
1 popotudniowym realizowane byly:

a) w czesci I - przez minimum 41 osdb, w pelnym wymiarze czasu pracy, zatrudnionych
na podstawie umowy o prace;

b) w czeSci II - przez minimum 4 osoby, w pelnym wymiarze czasu pracy, zatrudnione
na podstawie umowy o prace,

z tym, ze:

— jezeli Wykonawca przewiduje wykonywanie zaméwienia przez osoby w niepelnym
wymiarze czasu pracy, ma obowigzek wskazac, ile osob i w jakim wymiarze czasu pracy
jest przewidzianych do wykonania ushug,

— jesli do realizacji zamowienia zostang przewidziane osoby w niepelnym wymiarze czasu
pracy, to liczba os6b wskazanych do realizacji zamdéwienia musi by¢ proporcjonalnie
wigksza,

— zapisy, o ktérych mowa w tiret pierwsze i drugie nie maja zastosowania do osoby, o ktorej
mowa w pkt 6 ppkt 1.

Czas pracy oraz liczba osob realizujacych ustuge beda kontrolowane przez Zamawiajacego.
W przypadku stwierdzenia brakow w ilo$ci 0sob realizujgcych przedmiot umowy (wynikajgcych
np. Z nicobecnosci danego pracownika i braku zapewnienia zastepstwa), Zamawiajacy zastosuje
kary umowne okre$lone w § 11 ust. 1 pkt 8 umowy.

Zamawiajacy wymaga aby w godzinach jego pracy, w czgsci | zamdwienia, obstuge serwisowa
— dorazna, poza obstugg w systemie dziennym, wykonywaty jednocze$nie 3 osoby.

Wykonawca bedzie realizowal ustugg zatrudniajac pracownikow:

a) posiadajacych aktualne zaswiadczenia o zdolnosci do pracy,

b) posiadajgcych aktualne badania zdrowotne (obstuga ambulatorium),

€) posiadajgcych aktualne za$wiadczenia o przeszkoleniu z zakresu BHP; Wykonawca
zatrudnia Koordynatora ds. BHP nadzorujacego prace pracownikow,

d) zaopatrzonych we wlasng odziez robocza oznaczong logo firmy.

Wykonawca bedzie dysponowat profesjonalnym sprzetem do utrzymania czystosci i wszelkich
prac oraz bedzie stosowal wylacznie $rodki posiadajace atesty Panstwowego Zakladu Higieny
lub réwnowazne i zalecone przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ przeprowadzania kontroli uzywanego sprzgtu i $rodkoéw
czystosci. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowo$ci w przedmiotowym zakresie,
Zamawiajacy zastosuje kary umowne okreslone w § 11 ust. 1 pkt 9 wzoru umowy.

Wykonawca zrealizuje caly przedmiot zamédwienia w dniach i godzinach ustalonych
przez Zamawiajgcego. Praca moze odbywac si¢ takze w dni ustawowo wolne od pracy.
Wykonawca bedzie zglaszat Zamawiajacemu, w formie pisemnej, wszelkie stwierdzone przez
siebie usterki iuszkodzenia wystgpujace lub zauwazone w trakcie realizacji ustugi (wykaz
bedzie przekazywat na biezgco do sekretariatu Miegjskiej Jednostki Obstugi Gospodarcze;j).
Przedmiot zamowienia Wykonawca zrealizuje z nalezytg starannos$cia i z uwzglednieniem uwag
zglaszanych przez Zamawiajacego.

Wszelkie uwagi dotyczace niewlasciwego wykonywania ustugi przez Wykonawce beda
ewidencjonowane przez Zamawiajgcego w ,Rejestrze Skarg”, ktory bedzie podstawa
zastosowania kar umownych okreslonych w § 11 ust. 1 pkt 9 wzoru umowy.
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12) Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji zwigzanych
z Zamawiajacym oraz sprzatanymi obiektami.

13) Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone przez swoich pracownikow
podczas realizacji przedmiotu zamowienia.



